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Navodili:

1)

Preberite navodila pri posameznih vajah in jih upoštevajte.

2)

Za označevanje in številčenje spodnjih točk uporabite vgrajena orodja. 

UPORABI
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KOPIRAJ
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ŠTEVILČENJE

1.
IZBRIS BLOKA BESEDILA  


Izbrišite 2. in 3. vrstico: tipka Delete,

1. vrstica: izberite 2. in 3. vrstico in jo s tipko Delete izbrišite.

2. vrstica: vrstica, ki jo morate izbrisati.

3. vrstica: še ena vrstica, ki jo morate izbrisati.

2.
KOPIRANJE BLOKA BESEDILA      


Izberite drugi odstavek in ga kopirajte za tretji odstavek: 

To je prvi odstavek. Izberite drugi odstavek. Z UREDI-Kopiraj odstavek prenesite v odložišče. Nato delovni kazalec premaknite za tretji odstavek. Z UREDI-Prilepi prilepite vsebino odložišča.

To je drugi odstavek. Ta odstavek morate prekopirati za tretji odstavek. Ta odstavek morate prekopirati za tretji odstavek. Ta odstavek morate prekopirati za tretji odstavek. Nato popravite prvi stavek v odstavku, da bo smiseln (To je četrti odstavek).

To je tretji odstavek. Ta odstavek pustite pri miru. Ta odstavek pustite pri miru. Ta odstavek pustite pri miru. Ta odstavek pustite pri miru. Ta odstavek pustite pri miru. Ta odstavek pustite pri miru.

3.
PREMIKANJE BLOKA BESEDILA     


Premaknite 2. in 3. odstavek na začetek in ponovno oštevilčite: 

1. odstavek: izberite 2. in 3. Odstavek in ju z UREDI-Izreži prenesite v odložišče, delovni kazalec premaknite pred prvo vrstico, z UREDI-Prilepi prilepite vsebino odložišča.

2. odstavek: odstavek, ki ga morate premakniti na začetek in popraviti številčenje.

3. odstavek: odstavek, ki ga morate premakniti na drugo mesto in popraviti številčenje.

4. odstavek: ta odstavek pustite pri miru.

4.
IZBRIS, PREMIKANJE IN KOPIRANJE BESEDILA


Upoštevajte navodila v spodnjih vrsticah.

Po opravljenih korakih morate imeti enako število vrstic kot na začetku !!!

1. vrstica: ta vrstica bo po urejanju na drugem mestu. Pustite jo pri miru.

2. vrstica: vrstica, ki jo morate izbrisati.

3. vrstica: še ena vrstica, ki jo morate izbrisati.

4. vrstica: to vrstico premaknite na začetek in popravite številčenje.

5. vrstica: v tej vrstici le popravite številčenje. Pustite jo pri miru.

6. vrstica: to vrstico kopirajte na konec in popravite številčenje.

7. vrstica: to vrstico kopirajte na konec in popravite številčenje.
8. vrstica: v tej vrstici le popravite številčenje. Pustite jo pri miru.

9. vrstica: v tej vrstici le popravite številčenje. Pustite jo pri miru.

